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KairosMessenger
Reports

Reports

• Reports Provide Indicators of Advisory 
Council Stability

• Are Advisory Councils Holding Elections?

• Are People Holding Multiple 
Positions/Votes?

• Are New Members Being Elected?

• Are Vacancies Filled Timely?

• Reports Quickly Identify Areas Requiring 
Focus
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State Document Completions
State and Advisory Council Elections
Duplicate Person Elections
Election Status Report
Prison Admin
Facilities/Hotel

Organization

Kalendar
Leader Reports
Weekend Program History
Participants
Excellence Initiative
Continuing Ministry

Programs

Active/Inactive/Prospective Volunteers
Volunteer Profiles

Volunteers

Election Status Report
Weekend Program History
Training – AKT and Virtual

Reports

Report Categories
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Organization Dashboard

• Shows State Documents Due by 
January of each year

• Can [View Documents] Submitted

Organization Dashboard

• Leave Advisory Council Blank to 
get data on ALL Advisory Councils

• [More Dashboard Details] shows 
% Advisory Council Elections 
Recorded

• For previous 2 years based on 6‐
month periods

• Select Advisory Council to view 
their data
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Organization Dashboard

• [Print Detailed Report] Shows 
details of each Advisory Council 
contributing to total

• See who is having trouble filling 
their seats

Use in conjunction with 
Duplicate Person Elections 
Report (see next slide)

Elections to Multiple Positions Report

• Shows Persons Elected to Multiple 
Positions/Advisory Councils

• No one can serve in more than 1 position or on 
more than one Advisory Council or on Advisory 
Council and State Chapter in voting positions

EXCEPTION: person can 
serve on Advisor Council 
and New Start (1 position 
each) for 1 year
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Election Status Report

• Shows all Advisory Councils with elected Chair 
and Secretary

• Shows Total Number of Elected Members

• Shows Number of Active Volunteers and Total 
Volunteers

Rosters – Quick Contacts

• Leave Advisory Council blank to get all 
rosters

• Quick Contact Sheet of elected 
members

• Can be pulled for State Chapter and 
Advisory Councils (Section 5)
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Volunteers Dashboard

• Shows % First Time Team Members

• Good indicator of recruitment

• See Active and Inactive Volunteers
• Identify Recruiting/Retention needs
• Both Reports print together
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Volunteer List

• How many volunteers are 
active/inactive?

• How many volunteer records 
have missing email addresses?

• How many volunteer records 
are incomplete (missing most 
contact information)?

• How many volunteer records 
are missing demographic info?

Volunteer List

Volunteer report can be Filtered and Printed

• Ensure Data is in 
Volunteer Records
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Volunteer List – Missing Info Tab

• If we can’t communicate with 
volunteers, we lose them

• Data Clean‐up is being trained to 
Advisory Council Secretaries and 
Data Coordinators
• These 2 roles are the only ones that 

can modify volunteer record data

• Leave Advisory Council Blank to 
see ALL on report

Volunteer List – Missing Info Tab

• Summary at the end shows scope of missing information

• Orange highlight in email filed means missing or bad email
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• Filter for Desired Output

• Identify Recruiters

• Print Deceased Members for 
Annual Conference

• Identify People not Serving on 
Weekends

Volunteer Directory

Volunteer Profile Report

• Are We Recruiting Diversity?

• Report Includes:

• Number of volunteers

• Average Age

• Ethnicity

• Denomination
• You Must Make 

Selection to See Data
• Ensure Demographics 

Data is in Volunteer 
Records
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Kairos Kalendar

• See upcoming or past weekends

• See AKT Training Events

• See Virtual Training Events

 Filter by Date
Use tabs to navigate to events
 Events have print options
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Leader Reports

• Leave filter blank to see all

• Print the report by highlighting and 
selecting Print Leader Report

• Things to look for include:
• Is team member information complete

• Is demographic information being 
completed

• Are participants/guest demographics 
completed

• Are DOC numbers included

Weekend Program History Report

• Shows Upcoming Registered Weekends

• Shows if Leader and Excellence Initiative Reports are Done

• Shows if AKT attendance is within 12‐24 months of Weekend

• Shows if Ezra is ordered 6‐9 months prior to Weekend

• Shows if Observing Leaders are AKT Trained prior to serving in the 
role
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Participant Info

1. Look up a specific 
participant or a report by 
Advisory Council

2. Note tabs for programs

3. Total number of participants 
listed above grid

1

3
2

Excellence Initiative Reports

• Leave Advisory Council blank to see all

• Highlight report and [Print the Selected EI Report]
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Continuing Ministry Report

• Filter by Advisory Council, Date and Event Characteristics
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Training History

• Keep search simple

• Who is attending Training for ACT, AKT, Continuing Ministry, 
KairosMessenger, Kairos Donor, Institutional Liaison, Torch 101

www.MyKairos.org
has Upcoming 

Training Events On 
Training Tab

AKT Training

• View AKT Event Registrations
• Click on Event to see Who is Registered 

from your State

• View AKT Registrant by State
• View a Report of All AKT Registrants Filtered 

by Date or

• View a Report of AKT Registrants from a 
Particular Advisory Council

• See the Upcoming Schedule of AKT’s
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KairosMessenger
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